HONVEDELMI MINISZTERTUM
SPORTERT FELELOS ALLAMTITKARSAG

Elszamolasi Utmutatd
az allami sportcélu tamogatasok
elszamolasahoz



I. ALTALANOS TUDNIVALOK

Az Elszamolasi Utmutaté alanvi hatalva

Jelen Elszdmolasi Utmutaté (a tovabbiakban: Utmutat6) alanyi hatélya ald tartoznak:

a Honvédelmi Minisztérium Sportért Felelos Allamtitkdrsaga (a tovabbiakban: HM)
altal 1étrejott tdmogatdi okiratokban, illetve a HM 4ltal megk6tott tamogatdasi
szerz6désekben/megallapodasokban (a tovabbiakban egyiittesen: Szerzdés) biztositott
sportcélu koltségvetési timogatasokat felhasznalé kedvezményezett szervezetek, valamint
az allami sport célu tdmogatasok felhasznaldsardl és elosztasarol szold 474/2016. (XIL.
27.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 22. § (1) bekezdése szerinti végsd
kedvezményezettek, illetve a kdzremikddok.

a HM nevében és képviseletében, vagy sajat nevében a Nemzeti Sportiigynokség
Nonprofit Zirtkérien Miikodé Részvénytirsasag (a tovabbiakban: NSU Zrt.) altal
létrejott  tdmogatdi okiratokban, illetve megkétott tAmogatdsi szerzodésekben (a
tovabbiakban egylittesen: Szerzédés) biztositott sportcéli koltségvetési tdmogatasokat
felhasznalé kedvezményezett szervezetek, valamint a Rendelet 22. § (1) bekezdése
szerinti harmadik személy.

Az Utmutaté targvi hatalva

A HM 4ltal kiadott Szerzédések esetén a pénziigyi ellendrzést a HM Sporttamogatasi és
Ellendrzési Fbosztalya végzi. Az elszamolassal kapcsolatos pénziigyi kérdés feltehetd az
allamisportellenorzes@hm.gov.hu e-mail cimen.

A HM/NSU Zrt. altal kiadott Szerzédések esctén a szakmai ellenérzést (szakmai
beszdmol6) a Szerzdédésben megjeldlt szakmai féosztalyi (a tovabbiakban: Foosztaly)
kapcsolattartd végzi.

Az NSU Zrt. altal kiadott Szerzddések esetén a pénziigyi ellendrzést az NSU Zrt. gazdasagi
igazgatoja altal kijelolt szervezeti egység végzi. Az elszamolassal kapcsolatos pénziigyi
kérdés feltehetd az nsu.tamogataselszamolas@nsu.hu e-mail cimen.

Az allami sportcéli tamogatasok elszamoldsira vonatkozé legfébb  torvényi

vonatkozasok

a szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szamviteli torvény),

az dllamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet;

az allamhaztartasrol szo16 2011. évi CXCV. térvény;

az altalanos forgalmi adorol szol6 2007. évi CXXVIL. torvény;

a sportrol sz616 2004. évi L. térvény;

az allami sportcélu timogatésok felhasznalasarol és elosztasarol szolé 474/2016. (XIL

27.) Korm.rendelet;

e az allamhaztartasr6l szol6 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet

e a hataron tuli kdltségvetési timogatasok sajatos szabalyair6l sz6l6 98/2012. (V. 15.)
Korm. rendelet;

¢ a sportakadémiakrol sz616 303/2019. (XII. 12.) Korm. rendelet;



e az Eur6pai Unié miikddésérdl sz616 szerzédés 107. és 108. cikkének a csekély Ssszegl
tamogatasokra valo alkalmazasarél sz6ld 2023. december 13-i 2023/2831/EU
bizottsagi rendelet;

e a sportcéll fejezeti €s kozponti kezelési eldiranyzatok Kezelésének és
felhasznalasanak rendjér6l sz6l6 49/2023. (XII. 28.) HM rendelet.

II. A TAMOGATAS FELHASZNAL{&SAR(')L s;(’)Lg') ELSZAMOLAS
BENYUJTASA ES ELLENORZESE

A Szerzddésben rogzitett feladatok, kotelezettségek - vagy ha a Szerzédés annak
reszteljesitési kotelezettséget ir eld - teljesitését kovetden a Szerzdédésben meghatarozott
hataridén beliil a kedvezményezettnek beszamol6t kell benytjtania, amely két részbol all,
szakmai beszamolobél és pénziigyi elszamolashol.

A Szerz8désben meghatarozott hataridéig kedvezményezett az elszdmolni kivant szdmviteli
bizonylatokrol &sszeallitott Osszesitett elszdmolasi tablazato(ka)t a szakmai beszamolédval
egyltt papir alapon a képviseletre jogosult sajat kezli eredeti alafrasaval ellatva eredetiben
atadja a Foosztalynak, valamint szerkesztheté formatumban, elektronikusan is megkiildi a
Foosztalynak.

A pénziigyi ellendrzéssel kapesolatos kovetelményeket, eldirdsokat, szabalyokat a III. A
pénziigyi ellenérzés dltalinos rendelkezései pont tartalmazza.

A szakmai ellenérzéssel kapcesolatos kovetelményeket, eléirasokat, kitéltendd mellékleteket a
IV. szakmai ellendrzés dltalanos rendelkezései pont tartalmazza.

III. A PENZUGYI ELLENORZES ALTALANOS RENDELKEZESEI

o az Utmutatéban rogzitett alatdmasztd dokumentacion kiviil a pénziigyi elszamolast
végzd szervezeti egység (HM esetében a HM Sporttdmogatasi és Ellendrzési
Féosztalya, NSU Zrt. esetén az NSU Zrt. pénziigyi elszamolas ellendrzését végzo
szervezeti egység) az elszamolas pénziigyi szempontbol térténd ellendrzéséhez tovabbi,
fel nem sorolt dokumentaciét is bekérhet.

e A HM Sporttamogatasi és Ellen6rzési Féosztilyanak és az NSU Zrt. pénziigyi
elszamolas ellenrzését végzOd szervezeti egységének méltanyossagi kérelem
elbiralasara lehetdsége nincsen.

o Altalinos szabalyként el nem szamolhato tételek (teljesség igénye nélkiil):
o eldleg szdmla 6nmagaban, proforma szamla, dijbekérd,
o belf6ldi nyugta 6nalld bizonylatként,
o végkielégités, rehabilitacios hozzajarulas, visszaigényelhet afa,
o ad6 jellegli kiaddsok, lizingdij, ez aldl kivétel a koltségtervben szerepld,
személyi jellegii kifizetésekhez kothetd ado jellegli kiaddsok,
késedelmi kamat, felszolitasi dij, birsagok, kotbér, pénzdij,
a kedvezményezett Aaltal tovabbszamlazott tételek (dupla finanszirozas
fennallasa esetén),
o gyorséttermi fogyasztas, alkohol,
a szakmai ellendr altal a SzerzO6dés targyaval 6ssze nem fiiggd kiadasnak
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mindsitett tétel,
o a tdmogatasi iddszakban pénziigyi tranzakciot nem igénylé szamviteli
bizonylat, mely soran pénzmozgas nem torténik (pl, kompenzacid)

e Kizarolag a szakmai ellenér iltal kiadott kiilon engedéllyel elszamolhaté tétel:
o alkohol (a tAmogatasi céllal dsszhangban 1év6, azzal kapcsolatban felmeriild
elszamolni kivant tizleti ajandé€k, lizleti étkezéshez alkohol tartalmu ital)

III/1 A pénziigyi elszamoldsra vonatkozé altalanos kévetelmények

e A pénziigyi elszamolast a Szerzddés mellékletét képezd koltségterv szerinti bontasban
¢s az abban szerepl6 pénziigyi tételekre vonatkozdan kell elkésziteni.

e A pénziigyi elszamoldshoz a Szerzédés mellékletét képezd Osszesitett elszamolasi
tablazato(ka)t a képviseletre jogosult sajiat kezii eredeti aldirasdval ellatva egy
példanyban kell benytjtani a szakmai beszamoldval egyiitt a Foosztaly szamara (alairas
bélyegzd nem elfogadhatd).

e Az Osszesitett elszdmolasi tablazato(ka)t papir alapon a szakmai beszamol6val egyiitt,
valamint szerkeszthetd, elektronikus forméban is meg kell kiildeni a HM esetében a
Fdosztaly szamara, NSU Zrt. esetén a Szerzédésben meghatirozott kapesolattartd
szamara.

e (Csak olyan szamviteli bizonylatok (a tovabbiakban: Bizonylat) szamolhatok el (szamla,
bérkarton/hdvégi fizetési jegyz€Ek, kikiildetési rendelvény, szamlaval egy tekintet ala es6
okirat, adas-vételi szerz6dés), melyeket a koltségterv tartalmaz és a Szerzddésben
teljesitése, és a gazdasagi esemény is, amelyr6l kiallitottak a szamviteli bizonylatot.

e Hianypdtlas(ok) soran, amennyiben valtozasokat eszkozdlnek az elszdmolni kivant
sorokban, minden esetben a sorszamok megvaltoztatasa nélkiil sziikséges ezt
végrehajtani. Uj szamviteli bizonylat elszdmolasa esetén, az adott koltségvetési sor
utolso 1j sorszamara lehet felvezetni, eredeti soron az Gsszeget csGkkenteni/kinullazni,
az yjonnan felvett soron az elszdmolni kivant 6sszeget kell felvezetni.

e A hianypétlas(ok) sordan moédositott Osszesitett elszamolasi tablazato(ka)t, mint
végleges Szamladsszesitot a képviseletre jogosult sajat kezil eredeti aldirasaval papir
alapon eredetiben, szerkeszthet formaban (HM esetében az
allamisportellenorzes@hm.gov.hu  e-mail  cimre, NSU Zrt. esetén az
nsu.tamogataselszamolas@nsu.hu e-mail cimre) a hianypétlast elrendeld szervezeti
egység cimére sziikséges megkiildeni.

¢ Az elszamolas soran a Benchmark-rendszerben foglalt korlatozasokat figyelembe kell
venni, eltérés esetén engedely kérése sziikséges a Tamogato6tol a tdimogatasi szerz6dés
megkotése vagy modositasa soran.

e A Bizonylatok hitelesitett méasolatait és annak mellékleteit sorszdmozni kell az
Osszesitett elszamolasi tablazat sorszamozasa szerint.

e Az elszdmolas sordn hidnyosan kitoltott, olvashatatlan, vagy nem eredeti alairassal
hitelesitett Bizonylat nem fogadhato el.

e A Szamviteli térvénynek megfelelden konyvelt (kontirozott) szamviteli Bizonylat az
elfogadhatd. Az elszamolni kivant Bizonylatnak tartalmaznia sziikséges a konyvelés
tényét, a kontirszamokat (egyszeres konyvvezetés esetében naplofokdnyv), a konyvelés
datumat, illetve a konyveld alairasat.

e Benyujthatd, elszamolni kivant Bizonylat: szamla, szamlaval egy tekintet ala esé okirat,
bérkarton, adas-vételi szerz6dés, szamviteli bizonylat, kikiildetési rendelvény, melyek
tartalmazzak:

o bizonylatot kiallito, foglalkoztatd, szallitdé neve, adészama




vevo, foglalkoztatott neve, addoszam

szolgaltatas, termék, jogcim megnevezése

datum(ok),

id6tartam,

o 0Osszeg, devizanem

e Amennyiben a Bizonylat nem magyar nyelven van kidllitva, csatolni sziikséges a
Bizonylat fobb tételeinek, adatainak, megjegyzéseinek egyszer forditasat, sziikséges
feltlintetni az atvaltasi arfolyamot és mellékelni kell a hivatalos MNB 4rfolyam
igazolasat (letlthetd a www.mnb.hu honlaprdl), illetve a Bizonylaton sziikséges
feltiintetni a Bizonylat teljesitési id6pontjdban érvényes (szamla teljesitési datuma)
MNB érfolyam szerinti teljes végosszeget.

o O O O

Zaradékolas

Az elszamolni kivant szdmviteli bizonylat (szamla, szamlahelyettesit6 okirat, bérjegyzék stb.)
eredeti - a kedvezményezettnél maradé - példanyira sziikséges ravezetni a SzerzOdés
szerinti zéradékolds szovegét: ,Honvédelmi Minisztérium / NSU Nonprofit Zrt.
...................... szdmu  tdmogatdi okiratban meghatdrozott dsszegii  dllami
tamogatdsaként elszamolva...........coceuee...... Ft”,

Amennyiben a Szerzédés a ziradék szovegét eltéré formaban tartalmazza, a
Szerzdédésben foglalt szoveget kell alkalmazni!

Az elszamolni kivant 6sszeg része a zaradéknak, azt minden esetben fel kell tiintetni!

Az dsszes elszamolni kivant szamviteli bizonylatot zaradékolni, illetve kdnyvelni kell.

Hitelesités

e Ahitelesités a kedvezményezett cégszerli alairasaval, illetve pecsétjével és a hitelesités
datumaval ellatva torténik és az elszamolas OSSZES oldalara vonatkozdan kételezd.
(,,Eredetivel mindenben megegyezé hiteles masolat™)

A hitelesitésnel alairas bélyegzé nem megengedett!

e Hitelesitési Nyilatkozatot minden elszamolashoz sziikséges megkiildeni, amennyiben
a dokumentumok hitelesitését nem a képviseletre jogosult személy, hanem az altala
meghatarozott személy latja el, akkor hivatalos eredeti meghatalmazas csatoldsa
sziikséges.

Pénziigyi teljesités igazolisa

e banki atutalds esetéen bankszamlakivonattal (az atutalas tételének beazonositasa a
szamladsszesitd szerinti sorszammal, kiemelve),

o készpénzes szdmlakiegyenlités esetén kiadasi pénztarbizonylattal, ennek hidnyaban
idoszaki pénztarjelentéssel.



III/’2 A timogatas rendeltetésszerii ¢és szabdlyszerii felhasznalasat aldtimaszté
dokumentumok jegyzéke

Kizardlag olyan pénziigvileg és gazdasigilag teljesitett tételek szdmolhaték el, amelveket a
Szerz6dés elvalaszthatatlan részét képezd koltségterv tartalmaz. megfelel a Szerzédésben
rogzitett tdmogatott tevékenvség idGtartamanak és a pénziigyi teljesités hatarideiének.
valamint az Utmutatéban foglaltaknak is.

A penziigyl elszamolast koltségvetési soronkénti (pl: bérkoltség, anyagkoéltség, egyéb
szolgaltatasok, egyéb dologi kiadasok) bontdsban, az Osszesitett elszdmoldsi tdblazatban
feltiintetett sorrendben és sorszamozassal, rendezetten kell benyujtani.

A pénziigyi elszamolas soran a szamviteli bizonylatokhoz mellékelendé dokumentumok

Bérkoltség, egyéb személyi jellegii kifizetések

Bérkoltseg koltségvetési soron kizardlag bérszamfeijtett bér/megbizasi dij szamolhato el.

Mellékelendd dokumentumok:

e bruttd bér elszamoldsdnak alapbizonylata a kényvelési elemekkel és zaradékkal
ellatott bérjegyz€ék, (szamladsszesitdben pénziigyi teljesités datuma a nettd bér
atutalasanak datuma),

e munkaszerzodés / megallapodas / megbizasi szerz6dés (tartalmazza az elvégzendd
tevékenység leirasat, dijazasat, teljesitési feltételeit),

¢ munkaszerz0dés esetén munkakdri leiras, (amennyiben a szerz6dés nem tartalmazza)

e teljesitésigazolas (amennyiben a munkaszerz6dés eldirja a teljesités igazolasat, akkor
szlikséges, megbizasi szerzodés esetében kotelezd),

e kimutatds a munkaidé feladatok kozotti megoszlasarol,

¢ a netto bér kifizetésének pénziigyi bizonylata (amennyiben a kifizetés készpénzben
torténik a bérjegyzéket/fizetési jegyzéket a munkavallalonak ala kell irnia és csatolni
kell a pénztarkiadasi bizonylatot),

e amunkavallalotol levont jarulékok NAV felé tortént atutaldsanak pénziigyi bizonylata
(amennyiben a bankkivonaton t6bb személy jarulékainak csoportos atutalasa szerepel,
a kivonatra ra kell vezetni, vagy melléklettel aladtamasztva, hogy az adott személy
munkavallal6tdl] levont jarulékainak atutaldsat tartalmazzak a csoportos atutalasok).

Munkaaddékat terheld jarulékok (elszamolhato szocho, EKHO)

Kizardlag jarulék bruttd bér elszamoldsa nélkiil nem megengedett.

Mellékelendé dokumentumok:
e bérjegyzék / fizetési jegyzék, melyen kiillon zaradékban sziikséges feltiintetni a
jarulékként elszamolni kivant Gsszeget,
e munkaszerzédés/megallapodas/megbizasi szerzdés,
e a munkaltatot terhelé adok és jarulékok NAV felé tortént atutaldsanak pénziigyi
bizonylata (Amennyiben a bankkivonaton tobb személy jarulékainak csoportos
atutalasa szerepel, a kivonatra ra kell vezetni, vagy melléklettel alaitamasztani, hogy az



adott személy munkaadot terhelé jarulékainak atutaldsat tartalmazzak a csoportos
atutaldsok).

Anyagkoltség, készletbeszerzés

Sporteszkoz, felszerelés, technikai eszkoz, sportruhazat, lizemeltetési eszkoz

Mellékelendo dokumentumok:
e szamla,
e szerzOdés / visszaigazolt megrendeld,
o leltarba / készletre vételi bizonylata, kiosztas esetén a felhasznalok részére torténd
atadas - atvételi dokumentum,
e pénziigyi teljesités igazolasa.

Szellemi tevékenvység koltségei, szakértoi, eloadéi dijak

MellékelendG dokumentumok:
e szamla,
¢ megbizasi szerz8dés / visszaigazolt megrendeld,
o teljesitésigazolas,
e pénziigyi teljesités igazolasa.

Bérleti dijak, rezsi jellegii kiadasok (Kéziizemi dijak)

Mellékelendé dokumentumok:
e szamla,
a bérleti idészak igazolasa / teljesitési igazolas / nyilatkozat az aranyositas leirasarol,
o Dbérleti szerzddés / visszaigazolt megrendeld / kdzmiszolgaltatoi szerzodés,
e pénziigyi teljesités igazolasa.

Szallitasi, utazasi koltségek

1. Repiild, busz, vasuti, hajézasi koltség

Mellékelendd dokumentumok:

e szamla,

szerzO0dés / visszaigazolt megrendeld,
esemény pontos paramétereinek megadésa (versenykiiras, hivatalos meghivas),
utazdk névsora beosztas feltiintetésével (edzd, versenyzo, kisérd),
pénziigyi teljesités igazolasa,
repiiljegy elszamoldsa esetén 3 arajanlat - amennyiben nem az 4r szerinti

legkedvez6bb ajanlat keriilt kivalasztasra, vagy nem lehetséges a 3 4rajanlat,

szakmailag alatdmasztott indoklas sziikséges nyilatkozat formajaban (miért az kertilt
kivalasztasra).

2. Akedvezményezett szervezet tulajdonat képez6 gépjarmiivel torténd utazas / bérelt gépjarmi
koltsége:
Mellékelendd dokumentumok:
o belfoldi izemanyagszamla,
e forgalmi engedély masolata / hasznalat jogcimének igazolasa,



esemény pontos paramétereinek megaddsa (versenykiiras, hivatalos meghivo),
utazok névsora,

bérleti szerzddés,

pénziigyi teljesités igazolasa.

3. Maganszemély tulajdonat képez6 gépjarmiivel térténé utazas koltsége:
Mellékelendd dokumentumok:

kikiildetési rendelvény (NAV iizemanyag ar és fogyasztisi norma alapjan, km alapu
szamitassal — NAV honlaprol let6lthet6),

forgalmi engedély maésolata (amennyiben nem a kikiildetési rendelvényen szerepld
személy a tulajdonosa a gépjarmiinek, sziikséges a hasznalati jog igazoldsa),
esemeny pontos paramétereinek megadasa (versenykiiras, hivatalos meghivé),
utazok névsora,

pénziigyi teljesités igazolasa.

Egyéb szolgaltatasok vasarlisa

1. Szallas

Mellékelendd dokumentumok:

szamla,

szerzddés / visszaigazolt megrendeld,

esemény pontos paramétereinck megadasa (versenykiiras, hivatalos meghivo),
teljesitésigazolas, amely kitér az igénybevevi(k) megnevezésére (beosztasa: edzd,
versenyz0, kisérd), valamint az elszamolt mennyiségek levezetésére, amennyiben a
szamviteli bizonylat ezt nem egyértelmiisiti,

pénziigyi teljesités igazolasa.

2. Btkezés
Mellékelendd dokumentumok:

szamla,

szerzOdés / visszaigazolt megrendeld,

esemény pontos paramétereinek megadasa (versenykiiras, hivatalos meghivo)
teljesitésigazolds, amely kitér az igénybevevd(k) megnevezésére (beosztasa: edzo,
versenyz0, kisérd), valamint az elszdmolt mennyiségek levezetésére, amennyiben a
szamviteli bizonylat ezt nem egyértelmuisiti,

pénziigyi teljesités igazolasa.

3. Egészségligyi vizsgalatok, kezelések, doppingvizsgalat
Mellékelendd dokumentumok:

szamla,

szerz6dés / visszaigazolt megrendeld,

teljesitésigazolas,

igénybevevOk megnevezése, beosztasa (edzd, versenyzd, kisérd),
pénziigyi teljesités igazolasa.

4. Szolgaltatasok:
Mellékelendd dokumentumok:

szamla,
szerzO0dés / visszaigazolt megrendeld,

o teljesitésigazolas (elvégzett feladatok részletes felsoroldsa),



e igénybevevok megnevezése, beosztdsa (amennyiben a szolgaltatds személyhez
kothetd),

e pénziigyi teljesités igazolasa.

[ J

Egvéb dologi kiadasok

. Gyogyszerek, egyéb sportegészségiigyi készitmények, taplalékkiegésziték beszerzése
Mellékelendd dokumentumok:

e szamla,

e szerzOdés / visszaigazolt megrendeld,

e sportorvos, keretorvos igazolasa, pecsétje,

e pénziigyi teljesités igazolasa.

. Versenydijak beszerzése (érem, kupa)
Mellékelends dokumentumok:
e szamla,
e szerz4dés / visszaigazolt megrendeld,
® verseny megnevezese vagy versenykiiras, meghivo,
e pénziigyi teljesités igazolasa.

. Vizum
Mellékelendi dokumentumok:
e szamla,
e esemeny igazoldsa (versenykiiras, hivatalos meghivé),
¢ igénybevevOok megnevezése, beosztas,
® peénziigyi teljesités igazolasa.

. Nevezesi €s egyéb dijak
Mellékelendé dokumentumok:
¢ szamla (ennek hianyaban szamviteli bizonylat),
e verseny megnevezése vagy versenykiiras, meghivo,
¢ igénybevevOk megnevezése,
e pénzugyi teljesités igazolasa.

. Bankkoltség
Mellékelendd dokumentum:
e Bankkivonat (ez min6siil szamviteli bizonylatnak)

Beruhazas

. Targyi eszkozok / immaterialis javak (az 1-es f6konyvre konyvelt tételek)
Mellékelendé dokumentumok:
e szamla,
szerz&dés / visszaigazolt megrendeld,
aktivalasi dokumentumok / tizembe helyezési okmanyok,
targyi eszkoz nyilvantart6 karton,
pénziigyi teljesités igazolasa.

. Epités / Feltjitas
Mellékelendd dokumentumok:



szamla,

teljesitésigazolas,

kivitelezdi szerzodés,

mérnok/miiszaki ellendr igazolasa a teljesitésrél,

épitési naplo,

aktivalasi dokumentumok / iizembe helyezés okmanyai,
targyi eszk0z nyilvéantart6 karton,

pénziigyi teljesités igazolasa.

Végsoé kedvezményezettnek tovabbadott tAmogatas:

Kedvezményezett kotelezettsége a végsd kedvezményezettnek tovabbadott tdmogatasok
elszdmolasanak ellenérzése, hidanypoétoltatasa, elfogadasa, elutasitasa.

Mellékelendd dokumentumok:

o

a kedvezményezett altal kitoltott és alairt ,,Elszamolasi tablazat a tAmogatas
végsd felhaszndléja altal benyujtott elszimolasok osszesitésére” — tiblazat
(miikodési és felhalmozasi sszegek feltiintetésével),

a végsO kedvezményezett altal kitoltott és alairt osszesitett elszamolasi
tablazat az elszamolasarol,

a kedvezményezett és a végs6 kedvezményezett kozotti tamogatasi szerzédés
/ tamogatéi okirat, a tovabbadott tAmogatasokkal dsszefliggésben megkotott
szerzOdéseknek tartalmaznia kell:

- szerzOdés targyat,

- tamogatas Osszeget,

- afa nyilatkozatot,

- atamogatas felhasznalasnak szabalyait (k6ltségterv, a timogatott tevékenység
idétartama és a pénziligyi teljesités hatarideje, a végsd kedvezményezett
kotelezettségei (kdnyvelés, zaradékolas, elkiilonitett nyilvantartas, elszdmolés
benytjtasa),

- kapcsolattartok személyeit és elérhetéségeit,

- a Szerzodés modositasara vonatkozo feltételeket és szabalyokat,

- a SzerzOdés visszavonasanak eseteit,

- értesitési €s visszafizetési kotelezettség eldirasait,

a lezarast, megsziinést elfogadé nyilatkozat, mely tartalmazza, hogy
mitkddési és felhalmozasi koltségekre mely Osszeg keriilt elfogadasra a
kedvezményezett altal,

Nyilatkozat a végsO kedvezményezett részérdl, miszerint a kedvezményezett
arészére nyujtott timogatas fizetési kotelezettségének eleget tett, a tovabbadott
tamogatast a végs6 kedvezményezett megkapta,

végso kedvezményezett afa nyilatkozata (amennyiben a tAimogatasi szerz6dés
/ timogatoi okirat azt nem tartalmazza)

A végs6 kedvezményezettnek tovabbadott timogatas felsorolt dokumentumait kételezden,
minden esetben a szakmai beszdmoloval és az Osszesitett elszdmolasi tablazattal egyiitt,
egvidében sziikséges benyiijtani a Féosztilynak.




IV. A SZAKMAI ELLENORZES ALTALANOS RENDELKEZESEI

IV/1 A szakmai beszamolora vonatkozo altalanos kivetelmények

A szbveges szakmai beszdmolo azon, a tdmogatasi céllal Osszefliggd feladatellatas
bemutatasat célozza, amely kapcsan felmeriild minden koltséget az Osszesitett elszamolasi
tablazat(ok)ban az adott tamogatas soran el kivannak szamolni.

A kedvezményezett képviseletére jogosult kételes a beszamol6t az utolsé oldalon, tovabba a
fiiggelékeket szabalyszer( alairasival ellatni.

Az elkészilt dokumentumot 1 példanyban kinyomtatva, datummal ellatva, aldirva papir
alapon személyes kézbesitéssel/vagy postai Giton a Féosztaly miikodési helyén kell leadni és
ezzel egyidejlileg szerkesztheté formatumban megkiildeni a Szerz6désben megjelolt
kapcsolattartonal megjelolt e-mail cimre.

A szakmai beszamolét folyamatos oldalszamozéssal, kétoldalas nyomtatassal, a
mellekletekben foglalt iratminta szerinti cimmel és tagoldssal, valamint tartalommal kell
benytjtani.

IV/2 Szakmai beszamolé formai és tartalmi kvetelménye

Amennyiben valamely pont, alpont a kedvezményezett tevékenységére nem értelmezhetd, az
adott pontnal, alpontnal a ,,;nem relevans” kifejezést kell feltiintetni.

Szakmai beszamold mintadokumentumai;

1. szamu melléklet: Orszagos sportagi szakszOvetségek, sportdgi szOvetségek,
sportszervezetek sportszakmai és tizemeltetési célu, illetve edzdi programok tamogatasa

2. szamu melléklet: Sport- és sportdiplomaciai események tamogatisa

3. szamu melléklet: Allamilag elismert sportakadémiak, médszertani kézpontok és kiemelt
régiods alkdzpontok tdmogatisa

4. szamu melléklet: Sportlétesitmény-fejlesztési timogatasok

szamu melléklet: Fentiekbe nem sorolhatd szervezetek (pl. koztestilletek, Orszagos

Sportegészségligyi Intézet, Magyar Antidopping Csoport) részére nyujtott timogatasok

b

2024 Nov 2 8,

Budapest,

ﬂ.L

dr. Schm it Adam _.-i
sportért fefelSs allamtitkar

\»._______,-/
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1. szamu melléklet

...... iktatészami/nyilvantartasi szamu taimogatéi okirat/timogatasi szerzédés/megallapodas

alapjdn biztositott timogatas elszimolasa zar6 beszamoléjanak részét képezé szakmai beszamolo

Kedvezményezett adatai:

Név:

Székhely:
Képviseld neve:
Adoszam:

Tamogatas adatai:

Téamogatas Osszege:

Tamogatas jovairasanak napja:

Tamogatdsbol fel nem hasznalt 6sszeg:

Fel nem hasznalt 6sszeg visszafizetésének datuma:

Személyi jellegli kifizetések és jarulékai:
Dologi kiadasok:

Beruhazas és felujitas:

Tovébbadott miikodési céla tamogatés:
Tovébbadott felhalmozasi céli tAmogatas:

1.1.

1.2.

1.3.
1.4.
1.5.

1.6.

1.7.
1.8.

2.1.
2.2

2.3.

2.4,
2.5.
2.6.
2.7.
2.8.

Hivatali szervezet mitkodése

Szdvetségi/kiemelt sportszervezeti munkavallalok, megbizottak foglalkoztatasaval dsszefiiggd
kiadasok bemutatésa (1. sz. fiiggelék)

Kiemelt sportszervezet szakosztalyainak bemutatdsa, megitélt tdmogatis szakosztalyokra
forditott 6sszege

Beruhazasok

Miikddéshez kapesolddod dologi kiadasok

Sportdiplomaciai feladatok, hatdron tuli és regiondlis sportkapcsolatok bemutatésa, az ezekkel
osszefliggd kiadasok

Szovetségi/kiemelt sportszervezeti sportoloi életpalyamodell, kettés karriermenedzsment
bemutatésa

Kiemelt sportszervezet koznevelési intézményekkel vald egyiittmiikodésének bemutatisa
Kiemelt sportszervezet felsGoktatasi intézményekkel valé egyiittmiikdésének bemutatasa

Felnétt élsport

Szdvetségi kapitany és vezetdedzd(k), valamint a valogatott keret bemutatasa

Szovetségi kapitany és vezetdedzo(k) foglalkoztatasanak és a tevékenységiikhéz kapesolodo
dologi kiaddsok bemutatésa (1. sz. fliggelék)

Feln6tt valogatott keret/kiemelt sportszervezeti sportolok nemzetkdzi versenyeztetése és
eredményei

Felnott valogatott keret nemzetkdzi edzbtaboroztatisa

Felnétt valogatott keret/kiemelt sportszervezeti sportolok hazai versenyeztetése és eredményei
Felnétt valogatott keret hazai edzétaboroztatasa

Felnétt korosztaly szdmadra rendezett nemzeti bajnoksagok rendezési koltségei

Feln6tt korosztaly szdmara rendezett hazai, illetve belféldon rendezett nemzetkdzi versenyek
rendezési koltségei
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2.9.

2.10.
2.11.

3.1;
3.2.

3.3.
3.4.
3.5.

3.6.
3.7.

3.8.
3.9.

4.1.
4.2.
4.3.

5.1
5.2.

5.3.

6.1.
6.2.
6.3.

7.1.
7.2.
7.3.

1. szami melléklet

Sportegészségligyi €s sportdiagnosztikai feladatok (prevencid, rehabilitacio, regeneracid, orvosi
feladatok, dietetika, sportpszicholdgia)

Doppingellenes tevékenyég

Felnétt valogatott kerettagok menedzselésével osszefiiggd egyéb feladatok és koltségek

Utanpotlas-nevelés és tehetséemenedzselés

Szovetségi kapitany és vezetdedzd(k), valamint az utAnpdtlas valogatott keret bemutatasa
Szovetségi kapitdny és vezetdedzo(k) foglalkoztatisédnak és a tevékenységiikhoz kapcsolodd
dologi kiadasok bemutatasa (1. sz. fliggelék)

Utanpétlas korosztalyok szamara rendezett nemzeti bajnoksagok és eredményei

Utanpotlas korosztalyok nemzetkozi edzdtaboroztatasa

Utanpotlas korosztalyok szdméara rendezett hazai, illetve belf6ldén rendezett nemzetkdzi
versenyek ¢s eredményei

Utanpotlas korosztélyok hazai edz6taboroztatasa

Sportegeszségligyi €s sportdiagnosztikai feladatok (prevencio, rehabilitacid, regenerécid, orvosi
feladatok, dietetika, sportpszicholdgia)

Doppingellenes tevékenyég

Utanpotlas valogatott kerettagok menedzselésével dsszefiiggd egyéb feladatok és kdltségek

Tagszervezetek szamara nyujtott timogatisok

Normativ tagszervezeti tamogatasok
Palyazat utjan nyujtott tagszervezeti tamogatasok
Egyedi tagszervezeti tAimogatisok

Edz6k. sportszakemberek tdmogatisdval kapcsolatos proiektek

Szdvetsegi/kiemelt sportszervezeti alkalmazasban all6 edzok, sportszakemberek bemutatasa
Szovetségi/kiemelt  sportszervezeti  alkalmazdsban  4ll6  edzék,  sportszakemberek
foglalkoztatdsanak €s a tevékenységiikh6z kapcsolédd dologi kiaddsok bemutatisa (1. sz.
fiiggelék)

A szbvetség edzoképzéssel kapcsolatos tevékenysége és koltségei, kiemelt sportszervezeti
sportszakemberek tovabbképzése, edzbképzés

Sportagspecifikus eszkdzbeszerzések, sportagi 1étesitmények feluiitasa

Sportagspecifikus eszkdzbeszerzések
Egyéb a sportagi mikodéshez kapcsolodd eszkdzbeszerzés
Sportagi létesitmények allagmeg6vé feldjitasa, karbantartisa

Infrastruktira helyzet bemutatasa és koltségei

Szovetség/kiemelt sportszervezet tulajdonaban 1évé 1étesitmények
Szdvetség/kiemelt sportszervezet ltal lizemeltetett Iétesitmények
Szovetség/kiemelt sportszervezet altal bérelt Iétesitmények

Fogyatékosok sportjaval kapcsolatos feladatok
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1. szamu melléklet

9. Koézdsségi sporttal kapesolatos feladatok

10. Szakmai programban bekdvetkezett valtozasok és indokaik. valamint a kiemelt sportszervezetek
esetében az egvedi struktiirabdl fakad6 egyéb tényezdk bemutatasa

Kelt: ..o, v

PH.

(képviseletre jogosult alairasa)

A szakmai beszamolo Gsszeallitisaval kapcsolatos egyéb eldirdsok:

az 1.-6. pontokat a Szerzddés mellékletét képezd — esetlegesen modositott — koltségterv egyes
koltségsorain feltiintetett tételekkel dsszefiiggben kell bemutatni. Kérjiik, hogy részletesen keriiljenek
bemutatéasra a kéltségtervtol eltérd tételek (és az eltérés oka). melyek a Szerz6dés médositasat nem
igényeltek (a Szerzodés vonatkozo pontja szerint).

Kozrem(ikodé bevondsa és/vagy tovabbadott tidmogatds esetén kérjik megnevezni a
kozremiikdd6t/harmadik felet, bemutatni a kézremi(ikodé és/vagy harmadik szervezet altal kifejtett
tevékenység(ek)et. A kifejtett tevékenység(ek) kapcsan kérjiik részletesen bemutatni a meghatarozott
feladat(ok)at és az ahhoz kapcsolddo tovabbadott dsszeg(ek)et.

Amennyiben részbeszdmolési kotelezettség eldirasra keriilt, a szakmai részbeszamold benyiijtasa 6ta
tortént valtozasok, pontosabb informaciok bemutatasa sziikséges.

A vélogatott keretek bemutatasanal kérjilk a valogatds szempontjainak részletezését.

A versenyeztetések esetén sziikséges bemutatni a verseny helyszinét, datumat, a sportolék, valamint
sportszakemberek és egyéb résztvevok névsorat, az elért eredményeket, tovabb4 a feladat ellatasahoz
kapcsolodo koltségeket (szallas, utazas, étkezés, egyéb igénybe vett szolgaltatasok).

Edzétaborok esetén sziikséges bemutatni a tabor helyszinét, datumat, a sportolok, valamint
sportszakemberek €s egyéb résztvevok névsorat, tovabba a feladat ellatasahoz kapcsolédo koltségeket
(szallas, utazas, étkezés, egyéb igénybe vett szolgaltatasok).

A nemzeti bajnoksagok, valamint hazai, illetve belf6lddn rendezett nemzetkézi versenyek esetén
sziikséges bemutatni az esemény helyszinét, datumat, résztvevd csapatokat, egyéni sportag estén
versenyzdket, nemzeteket, tovabba a feladat ellatdsdhoz kapcsolddd koltségeket (szallas, utazés,
étkezés, egyéb igénybe vett szolgaltatisok).

Tagszervezeti tdmogatasok esetén kérjiilk a szempontrendszer és a tdmogatis céljdnak részletes
ismertetését.
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2. szamu melléklet

........... . iktatészami/nyilvantartasi szimu tamogatéi okirat/tamogatasi szerzédés/megallapodas
alapjan biztositott timogatas elszamolasa zar6 beszamoléjanak részét képezé szakmai beszamolo

Kedvezménvezett adatai:

Neév:
Székhely:

Képvisel6 neve:

Addszam:

Tamogatas adatai:

Téamogatas Gsszege:

Témogatés jovairasanak napja:

Tamogatasbol fel nem hasznalt Gsszeg:

Fel nem hasznalt 6sszeg visszafizetésének datuma:

Személyi jellegi kifizetések és jarulékai:
Dologi kiad4sok:

Beruhazas és felnjitas:

Tovabbadott mikddési céli tamogatas:
Tovabbadott felhalmozasi céli tamogatas:

1. Bevezetés

1.1.
1.2.
1.3,
1.4.
1.5.
1.6.

Az esemény hivatalos elnevezése
Az esemény idopontja

Az esemény részletes programja (épitési és bontési napokat is ideértve)

Az esemény helyszine(i), (varos, 1étesitmény neve)

Az esemény jelentdsége a sportdg nemzetkdzi versenyrendszerében

A felhasznalt koltségvetési timogatas mértéke

2. A tamogatolt eseménnyel kapcsolatos részletes informAicidk oOsszehasonlitva a szakmai

programban kifejtettekkel

2.1. Az esemény nemzetkdzi sportdiplomaciai kapcsolatokra gyakorolt hatdsa
2.1.1.Az eseménnyel 6sszefliggden megvalosult sportdiplomaciai tevékenységek

2.1.2.Az esemény ideje alatt lebonyolitott sportdiplomaciai események
Az esemény gazdasagi, kulturalis és turisztikai hatésai

2.2,
2.3.
2.4.
2.5.
2.6.
2.7.
2.8.
2.9.
2.10.
2.11.
2.12.
2.13.
2.14.
2.15.

Verseny- €s edz6helyszinek bemutatasa, kiépitésével kapcsolatos részletes leiras

Transzporttal kapcsolatos feladatok

Széllassal, ellatassal, étkezéssel kapcesolatos feladatok

Akkreditacioval kapcesolatos feladatok
Jegyértékesités, beléptetés

Szurkoldi élmény, sportprezentacio
Kisérdesemények, kapcsolddo rendezvények
Marketing ¢s kommunikaci6

Szponzoracios tevékenység

Orzés-védelem

Egészségligyi szolgaltatisok
Sportagspecifikus beszerzések

Biztositas
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2. szamu melléklet

2.16. Onkéntes program
2.17. Egyéb

3. A Szerzddés mellékletét képezd koltségtervvel kapcsolatos informacidk

A 2. pontban felsorolt pontokat kérjitk a Szerzodés mellékletét képezd — esetlegesen mddositott —
koltségterv egyes koltségsorain feltiintetett tételekkel sszefiiggden bemutatni. Kérjiik, itt részletesen
keriiljenek bemutatasra a koltségtervtdl eltérd tételek (és az eltérés oka), melyek a Szerzédés
modositasat nem igényelték (a Szerz6dés vonatkozé pontja szerint).

4. Kozremiik6dd bevondsaval és/vagy tovabbadott timogatas esetén sziikséges informéciok
Kozremiikodé bevonadsa és/vagy tovabbadott tdmogatds esetén kérjik megnevezni a
kozremiikddot/harmadik felet, bemutatni a kdzremlkodd és/vagy harmadik szervezet altal kifejtett
tevékenység(ek)et. A kifejtett tevékenység(ek) kapesan kérjiik részletesen bemutatni a meghatarozott
feladat(ok)at és az ahhoz kapesolddo tovabbadott Gsszeg(ek)et.

S. Az éllami sport céli tamogatasok felhasznalasarol és elosztasardl szold 474/2016. (XI1.27.)
Korm.rendelet 38/A. § (2) bekezdése szerinti, a 100 millié forintot meghaladé tamogatasi 8sszegii
sportesemények esetén kdzvetleniil a tAmogatasnak, vagy egy részének felhasznélasabol a tamogatott
tevékenység megvaldsitasanak id6tartama alatt keletkezett Bevételek bemutatésa.

6. Amennyiben részbeszdmolasi kotelezettség elbirasra keriilt, a szakmai részbeszamol6 benytjtasa
Ota tortént valtozasok, pontosabb informaciok bemutatdsa (kiiléndsen a szakmai részbeszamols egyes
kérdéseire adott ,,nincs adat” vélaszok tekintetében)

7. Osszefoglalé és zaré gondolatok

Ebben a részben kérjiik 6sszefoglaléan kifejteni, hogy a Szerz6dés mellékletét képezd — esetlegesen
modositott — szakmai programbdl mit sikeriilt megval6sitani, valamint a meg nem valdsitott
programelemek elmaradésat indokolni.

Mellekletek:
1. Versenykiiras
2. Rendezési szerzodés
3. Verseny jegyzokonyv
4. Kozremiikodd bevonasa esetén egyiittmiikddési megallapodas
Kelt: .. casnnniuimonenennnyin .o ivin.

3

PH.

(képviseletre jogosult alairisa)
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3. szamu melléklet

KIEMELT REGIOS KOZPONTI BESZAMOLO FORMAI ES TARTALMI KOVETELMENYEI

1. Terjedelem: maximum 100 oldal.

2. Betiitipus, betliméret, sortav: Times New Roman, 12-es betlinagysag, 1,5-es sortavolsag, sorkizart.
3. Margok: 3 cm, a bal oldali marg6 a kétés miatt 4 cm.

4. Nyelv: magyar, szakmai értelmezhetoség esetén, angol nyelven is kdzzétehetd az ismeret.

5. Boritdlap: A sportszervezet kivalaszthatja a b6rkotés szinét. A boritolapon a feliratok aranyozott
szinnel legyenek. A lap tetején a sportszervezet neve, megnevezése. Kozépen a cimer. A lap als6
harmadaban kdzépen az évszam.

6. Boritélap gerince: A gerincen a feliratok aranyozott szinnel legyenek. Kdzépen a sportszervezet
neve. A gerinc also harmadan az évszam.

7. Bels6 cimoldal: A lap tetején a sportszervezet neve, alatta ,,Kiemelt Régios Alkdzpont Beszamolo™.
K&zépen a régids alkézponthoz kothetd cimer. A lap alsé harmadaban kézépen az évszam.

8. Tartalomjegyzék: A beszdmolét folyamatos oldalszdmozassal, formailag egységes
tartalomjegyzékkel kell benyujtani. Az alabbi cimek és alcimek koré kell épiteni az akadémia
beszamolojat:

1. Preambulum, vezetdi osszefoglalé —.................. év

2. Szervezetiranyitas ¢s igazgatas

20 i, évi szervezetiranyitasi valtozasok

220 i évi infrastrukturélis valtozasok

2.3. Akiemelt régios alkdzponti rendszer aktudlis stratégidja, célja, filozdfidja. Dontési mechanizmus.
Régios kozpont és sportakadémidk kozotti szervezeti egyiittmiikodés

240 évben tamogatott programok, események, sportszervezetek

25 i ¢vi pénziigyi beszamolé — szakmai értelmezésben a kiemelt régiés alkdzpont
programjaval kapcsolatos kiadasok bemutatasa.
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3. szamu melléklet

3. Sportszakmai miksdés

31L.A............. évi sportszakmai struktiraban, képzésben, felkészitésben bekdvetkezd strukturalis
és/vagy modszertani valtozasok

3.2. Szakagak és sportolok alapstatisztikai bemutatasa (szakdgak — versenyszdmok — korosztalyok —
létszamok).

3.3. Tehetségkutatas, a régios kézpont toborzé és kivalaszté rendszere

3.4. A régios kozpont €s az akadémidk kozotti atigazolasi tevékenységek

3.5. Edzoképzés, sportszakemberek tovabbképzése, szakmai utak

3.6. A kiemelt régios kozponti rendszer egyiittmitkodése a sportagi sportakadémiaval

370 évi produktivitds, a mindségbiztositas visszaigazolasa - vdlogatott sportoldk,
kiemelkedd sportoloi eredmények, stb...)

4, Koznevelési feladatellatas

4.1, évi kdznevelési feladatellatas (oktatas, kollégium)

5. Akiemelt régios alkézpont egyedi strukturajabol fakadé egyéb tényezOk részletes bemutatasa
6. Osszefoglald és zar6 gondolatok

7. Mellékletek

8. Szakirodalmi hivatkozasok

9. Az adott fejezeteknél a torzsszGveg lehet folyamatos, mellékletekkel tagolt. Az oldalszdmozas a
jobb als6 sarokban legyen. A 7-es fejezet (Mellékletek) nem sziikséges, ha a mellékletek bemutatdsa
a torzsszovegben folyamatos. A 8-as fejezet (Szakirodalmi hivatkozasok) nem sziikséges, csak ha
igazolt szakirodalmi hivatkozas talalhaté a torzsszévegben.

Hivatkozésok esetén az altalanosan elfogadott szabalyok elvartak:

Semmelweis Egyetem Doktori Iskola az aldbbiak szerint rendelkezik:

. Kdnyvfejezet idézésénél az adott fejezet szerzdjén kiviil feltiintetendd a kdnyv cime, szerkesztdje
vagy szerkesztdi, a kiadé neve, a kiadas helye (varos megnevezése) és éve, valamint az idézett fejezet
kezdé és utols6 oldala. Konyv idézésénél a szerzd(k), a cim, a kiadé neve, a kiadas helye (véros
megnevezese) és éve, valamint az idézett oldal jellése sziikséges.

Az aldbbiakban megadjuk a hivatkozasok kévetendd formait:

Jaiswal SP, Jain AK, Naik G Soni N, Chitnis DS. (2001) Viral hepatitis duringpregnancy. Int J
GynaecolObstet, 72: 103-108.

Marby T, Markham KR, Thomas MB. The systematicidentification of flavonoids. SpringerVerlag,
New-York, 1970: 62-68.

Racz K. Adrenocorticotropin. Cushing-kér, Nelson-szindréma. In: Ledvey A (szerk.), A klinikai
endokrinolégia és anyagcsere-betegségek kézikonyve. Medicina Konyvkiad6 Zrt, Budapest, 2001:
178-186.”

Az elkésziilt dokumentumot 1 példanyban kottetve a 1119 Budapest, Petzval Jézsef utca 29-35. cimre
¢s elektronikusan (pdf formatumban), e-mail formajaban a vonatkozé tamogatoi okiratban szerepld
tamogato 4ltal megnevezett kapcsolattartd e-mail cimére kiildjék meg résziinkre.

Amennyiben lehetséges, a kétoldalas nyomtatasi formatumot részesitsék elényben.
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3. szamu melléklet

AKADEMIAI BESZAMOLO FORMAI ES TARTALMI KOVETELMENYEI

1. Terjedelem: maximum 150 oldal.

2. Betlitipus, betliméret, sortav: Times New Roman, 12-es betlinagysag, 1,5-es sortavolsag, sorkizart.
3. Margok: 3 cm, a bal oldali margé a kotés miatt 4 cm.

4. Nyelv: magyar, szakmai értelmezhetoség esetén, angol nyelven is kzzétehetd az ismeret.

5. Boritolap: Az akadémia kivélaszthatja a bérkdtés szinét. A boritdlapon a feliratok aranyozott
szinnel legyenek. A lap tetején az akadémia neve, megnevezése. Kdzépen az akadémidhoz kothetd
cimer. A lap alsé harmadéaban kézépen az évszam.

5. Boritolap gerince: A gerincen a feliratok aranyozott szinnel legyenek. Kézépen az akadémia neve.
A gerinc alsé harmadén az évszam.

7. Belsé cimoldal: A lap tetején az akadémia neve, alatta ,Allamilag Elismert Sportakadémiai
Beszamolo.”. K6zépen az akadémiahoz kothetd cimer. A lap als6 harmadaban kézépen az évszam.

8. Tartalomjegyzék: A beszamol6ét folyamatos oldalszimozassal, formailag egységes
tartalomjegyzékkel kell benyujtani. Az alabbi cimek és alcimek koré kell épiteni az akadémia
beszamoldjat:

1. Preambulum, vezet6i 6sszefoglald —.......... év

2. Szervezetiranyitas és igazgatas

210 évi szervezetiranyitasi valtozasok
220 évi infrastrukturalis valtozasok
2.3. Aktualis szervezeti struktura (4grajz, munkavallalok 1étszama teriileti  bontasban — operativ,

sportszakma, kéznevelés, Iétesitmény)

2.4. Az akadémia aktualis stratégiaja, célja, filozoéfidja. Dontési mechanizmus.

25 évi pénziigyi beszamolo (a sportakadémiai programmal kapcsolatos legfontosabb
kiadasok és programok bemutatasa szakmai értelmezésben)
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3. szamu melléklet

3. Sportszakmai miikodés

LA évi sportszakmai struktiraban, képzésben, felkészitésben bekdvetkezd strukturalis
¢és/vagy modszertani valtozasok

3.2. Sportszakmai részleg aktualis szervezeti felépitése, a szakemberallomany szervezeti bemutatasa
3.3. Képzési alapelvek, képzési filozdfia rovid dsszefoglalasa

3.4. Sportolok és csapatok alapstatisztikai bemutatdsa — keretek 1étszama, mérkdzések szdma, bajnoki
eredményesség, nemzetkozi események

350 évi atigazolasi (latvany-csapatsportagak esetén) tevékenységek osszefoglalasa

36 i évi sériilés statisztika

3.7. Edz6képzés, sportszakemberek tovabbképzése, szakmai utak

3.8 ¢vben pre- akadémia miikddésre atcsoportositott maradvany sportszakmai felhasznalasa,
célja, eredménye

3.9. ......... évi produktivitds, a produktivitas vallalasok teljesitésének visszaigazoldsa - valogatott

sportoldk, kiemelkedd sportoldéi eredmények, professzionalis bajnoksigban bemutatkozo,-
Jatéklehetoséget kapo sportolok, kiilfoldi atigazolasok, bajnoki eredményesség, egyéb produktivitasi
mutatok (szakcikkek, tudomanyos tevékenység, stb..)

4. Koznevelési feladatellatas
41......... évi kbznevelési feladatellatas (oktatas, kollégium) — kollégistak szama, sportpalyan kiviili
sportakadémiai programok, a sportolok nevelését segité programok

Az akadémia egyedi struktirdjabol fakado egyéb tényezok részletes bemutatisa
Osszefoglalé és zar6 gondolatok

Mellékletek

Szakirodalmi hivatkozasok

© N w

9. Az adott fejezeteknél a t6rzsszoveg lehet folyamatos, mellékletekkel tagolt. Az oldalszamozas a
jobb also6 sarokban legyen. A 7-es fejezet (Mellékletek) nem sziikséges, ha a mellékletek bemutatésa
a torzsszévegben folyamatos. A 8-as fejezet (Szakirodalmi hivatkozdsok) nem sziikséges, csak ha
igazolt szakirodalmi hivatkozas talalhat6 a torzsszévegben.

Hivatkozésok esetén az altalanosan elfogadott szabalyok elvartak:

Semmelweis Egyetem Doktori Iskola az alibbiak szerint rendelkezik:

,»Konyvfejezet idézésénél az adott fejezet szerzojén kiviil feltiintetendd a kdnyv cime, szerkesztéje
vagy szerkesztdi, a kiad6 neve, a kiadas helye (varos megnevezése) és éve, valamint az idézett fejezet
kezd6 és utols6 oldala. Konyv idézésénél a szerzé(k), a cim, a kiadd neve, a kiadas helye (varos
megnevezése) és éve, valamint az idézett oldal jel6lése sziikséges.

Az alabbiakban megadjuk a hivatkozasok kovetendd formait:

Jaiswal SP, Jain AK, Naik G Soni N, Chitnis DS. (2001) Viral hepatitis duringpregnancy. Int J
GynaecolObstet, 72: 103-108.

Marby T, Markham KR, Thomas MB. The systematicidentification of flavonoids. SpringerVerlag,
New-York, 1970: 62-68.

Ricz K. Adrenocorticotropin. Cushing-kér, Nelson-szindréma. In: Ledvey A (szerk.), A klinikai
endokrinolégia és anyagesere-betegségek kézikonyve. Medicina Kényvkiadé Zrt, Budapest, 2001:
178-186.”

Az elkésziilt dokumentumot 1 példanyban kéttetve a 1119 Budapest, Petzval Jozsef utca 29-35. cimre
¢s elektronikusan (pdf formatumban), e-mail formajaban a vonatkozé tdmogatdi okiratban szerepld
tdmogaté 4ltal megnevezett kapcsolattartd e-mail cimére kiildjék meg résziinkre.

Amennyiben lehetséges, a kétoldalas nyomtatasi formatumot részesitsék elényben.
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ZARO/RESZ BESZAMOLO
Szakmai beszamolo része

I. A BESZAMOLO ALAPADATAI

A Kedvezmeényezett neve

4.

szamu melléklet

A tamogatott tevékenység
(projekt) megnevezése

A tamogatott tevékenység kezd6
és zard idopontja (é€éé.hh.nn.)

A tamogatott tevékenység
megvalositasanak kezd6 és zard
idépontja (éééé.hh.nn.)

A beszamolo elkészitéséért
felel6s személy neve,
telefonszama, e-mail cime

+36 (

) _
Jhu

Datum:

a Kedvezményezett képviseletében eljaroé személy neve,
alairasa és a Kedvezményezett bélyegzélenyomata
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4. szamd meliéklet
A tamogatasi szerzddés / timogatdi okirat iktatészama:
Zaro6 beszamol6

NYILATKOZAT
Alulirott, keépviseletében — biintetdjogi felelosségem teljes tudatdban — nyilatkozom, hogy altal
a(z) tdmogatdsi szerz6dés / timogatoi okirat alapjan igénybe vett tdmogatas terhére megvalositott

megnevezésl projekt
—a tamogatasi szerz6désben / timogatdi okiratban és a timogatas felhaszndlaséara vonatkozo jogszabalyokban
foglaltak szerint valosult meg,
— beszamolo6ja a tamogatasi szerzddéssel / tamogatdi okirattal és a beszamold elkészitésére vonatkozo
jogszabalyokban foglaltakkal 6sszhangban késziilt el,
— tamogatasanak felhasznalasaval kapcsolatban az altalam képviselt szerv/szervezet altal vallalt szerzodéses
kotelezettségeit az altalam képviselt szerv/szervezet maradéktalanul teljesitette,
— tekintetében a beszdmoldban megadott §sszes adat megalapozott és a valosagnak megfeleld,
— megvaldsitasa soran a fel nem hasznalt Ft tamogatasrol jelen nyilatkozattal lemondok, az Osszeg
visszautalasarol a timogato fizetési szaml4ja javara gondoskodtam,
— megvalodsitasaval kapcsolatos eredeti dokumentumok tételes/mintavételes ellendrzésre alkalmas modon,
egyértelmiien azonosithatéan rendelkezésre allnak és nyilvantartasuk elkiilonitetten tortént.

A beszamoloban szerepl6 koltségek a projekt megvaldsitasa érdekében meriiltek fel, és mas timogatés terhére
nem keriiltek elszamolasra.

Datum:

a Kedvezményezett képviseletében eljard személy neve,
alairasa és a Kedvezményezett bélyegzélenyomata

25



5.

szamu melléklet

............ iktatészami/nyilvantartasi szami timogatoi okirat/tamogatasi szerzédés/megallapodas alapjan
biztositott timogatas elszimolisa zaré beszamoléjanak részét képezé szakmai beszamolo

Kedvezménvezett adatai:

Név:

Székhely:
Képviseld neve:
Addszam:

Téamogatas adatai:

Témogatas Gsszege:
Téamogatas jovairasanak napja:
Téamogatasbol fel nem hasznalt 6sszeg:

Fel nem hasznalt 6sszeg visszafizetésének datuma:

Személyi jellegii kifizetésck €s jarulékai:
Dologi kiadasok:

Beruhazas és felujitas:

Tovéabbadott mikodési célu tamogatas:
Tovébbadott felhalmozasi céli tamogatas:

{(minta)

1. A tamogatdi okirat/tAmogatasi szerzbdés/megallapodas elvalaszthatatlan mellékletét képez6 koltségtervben

megjeldlt kiadasok mentén a tAmogatott cél megval6sitasanak részletes bemutatéasa.
2. Atamogatéssal elért eredmények bemutatasa (dokumentumokkal, fényképpel stb. igazolva).

3. Szakmai programban bekovetkezett valtozasok és indokaik.

A szakmai beszdmold Gsszedllitdsaval kapesolatos egyéb eldirdsok:

— az 1. pontban kérjiik, hogy részletesen keriiljenek bemutatasra a koltségtervtdl eltérd tételek (és az eltérés oka).

melyek a Szerzédés modositasat nem igényelték (a Szerzodés vonatkozé pontja szerint).

— Kozrem(ik6do bevonasa €s/vagy tovabbadott timogatas esetén kérjilk megnevezni a kozremiikodoét/harmadik felet,
bemutatni a kozremiikodo és/vagy harmadik szervezet altal kifejtett tevékenység(ek)et. A kifejtett tevékenység(ek)
kapcsdn kérjiik részletesen bemutatni a meghatarozott feladat(ok)at és az ahhoz kapcsolédd tovabbadott

Osszeg(ek)et.

— Amennyiben részbeszamolasi kotelezettség elbirasra keriilt, a szakmai részbeszdamold benyujtisa ota tértént
véltozasok, pontosabb informaciok bemutatésa sziikséges.
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