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1. A képzési program alapadatai
1.1. | Képzés megnevezése: Licence tgyintézés
1.1.1 | Képzés angol/német nyelvii License administration
megnevezése Lizenzverwaltung
1.2. | Aképzés célia: A képzés célia A képzés célja a Licence lgyintézés megismerése és a
kapcsoldodé feladatok ellatdsdhoz szikséges ismeretek megszerzése.
1.3. | Aképzés célcsoportja: A képzés célcsoportjat jelenti minden olyan, személy, aki a képzési
programmal elérhet6 ismeretek, készségek és kompetenciak
megszerzését tlzte ki célként maga elé.
14. | Aképzés soran A képzesben résztvev6 megismeri
megszerezhets e az MLSZ és MKSZ licencszabalyzatainak jogi, pénziigyi és szakmai
kompetenciak: kovetelményeit,
¢ alicencfolyamatok teljes kori, évkdzi menedzselésének menetét. az
EKR feliilet hasznalatat a TAO-tamogatasok és a licencel&irasok
O0sszehangolasaban,
¢ a hatékony, kéltség- és kockazattudatos gazdalkodashoz sziikséges
analitikus nyilvantartasok vezetését.
Személyes kompetenciak: felelésségtudat, fegyelem, énallésag,
Tarsas kompetenciak: Kapcsolatteremt6 készség, kommunikacios
készség, egyuttmikddési készség, konfliktuskezelés
Mdédszerkompetenciak: Rendszerben valé gondolkodas,
helyzetfelismerés, problémamegoldd képesség, stratégiai gondolkodas
2. A képzésbe valé bekapcsolodas és részvétel feltételei
21. Iskolai végzettség: nem szikséges
2.2. | Szakmai végzetiség: nem szikséges
2.3. | Szakmai gyakorlat: nem szikséges
24, Egészségugyi alkalmassag: nem szikséges
2.5. El6zetesen elvart ismeretek: irni, olvasni tudas
2.6. | Egyéb feltételek: -
3. Tervezett képzési idd
3.1. A képzés éraszama: 10 tandra
3.2. Megengedett hianyzas a felnéttképzési szerz6désben meghatarozottak szerint

4. A képzés tananyagegységei

A képzés tananyagegységeinek megnevezése:'

Oraszama:

1 A sorok szama bévithet6.
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41.

Licence ugyintézési ismeretek

10 tandra

4.1. Tananyagegység?

4.1.1. | Megnevezése:3 Licence ugyintézési ismeretek

41.2. | Célja: A képzés célja A képzés célja a Licence Ugyintézés
megismerése és a kapcsolodo feladatok ellatasahoz
szikséges ismeretek megszerzése.

4.1.3. | Megvaldsitasa soran alkalmazott A képzésben részt vevé személyes jelenlétét nem igénylé

munkaformak: onall6 tanulas (tavoktatas) lehetséges munkaformai:

tavoktatasi tananyagba épitett iranymutatas, iranyitott tanulas,
e-learning, digitalis platformon valé tananyagfeldolgozas,
egyéni feladatmegoldas.

4.1.4. | Megvaldsitasa soran alkalmazott A tananyagegység/modul/témakor tartalmanak, jellegének,

képzési modszerek: a megvalositas soran alkalmazott munkaformanak,

valamint a csoport 6sszetételének és igényeinek
megfeleléen a médszerek a kovetkezék lehetnek: eléadas,
magyarazat, szemléltetés, 6nallé tananyag feldolgozas, ,
gyakorlati feladatok megoldasa, kivitelezése, feladatlap
kitdltése, hazi feladat, kiadott feladatok pontositasa, tavoktatasi
tananyag és tananyagba épitett iranymutatas.

4.15. | Oraszama: 10 tandra

4.1.6. | Beszamithat6 6raszama:* -

4.1.7. | Tartalma: e Sportversenyeken valo indulasi jog és annak atruhazasa:

alapvet6 sportvallalkozasi fogalmak tisztazasa, indulasi
jog birtoklas és annak atruhazasahoz kapcsolédé
jogszabalyok

e Alapvet6 szabalyozasok: Orszagos Sportagi
Szakszovetség Klublicenc (és egyéb hivatkozott)
Szabalyzata

e Kapcsolddd szerz8dések tamogatasok, veszélyei:
sportagvallalkozasok bevételei a kezdeteknél, latvany-
csapatsport tamogatasok és kiegészité tamogatoi
szerz8dések kezelése, szponzoracids szerzédések,
kozponti — szOvetségi szponzoraciok kezelése, TV-s
jogdijak (tdbbfeles finanszirozas, énfenntartas, tébb
szakag, beruhazas 6sszehangolt tervezése)

e Benyujtas: el6készités, hataridék, kockazatok, elvarasok,
EKR hasznalata, EKR felllet hasznalatat a,
mintadokumentumok, kulsd szakért6k bevonasa

e TAO-tamogatésok és a licencel6irasok 6sszehangolasa

e Adatszolgaltatasi kotelezettségek: el6készités, hataridék
ismertetése, kockazatok/ lehetéségek, EKR hasznalata,
mintadokumentumok, hivatasos/amatér

e Evkdzi menedzsment: naprakész nyilvantartasok,
statuszkovetés, riportok, mintadokumentumok,
hianypétlasok, EKR hasznalata, elszamolhatdsagi
korlatok figyelése, valtozasbejelentések kezelése
(hivatasos/amatér sportegyestletek jellegzetességei,
kildnbségei).

2 A Tananyagegységeket bemutato alfejezetek szama a 4. pontban szerepl6 sorok szamanak megfeleléen bévitends.

3 Megegyezik az 5.1. sorban feltiintetett megnevezéssel

4 Kontaktoratol eltéré munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés 6raszamaba beszamithato, egyéb esetben nem relevans.
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4.1.8.

A tananyagegység elvégzésérél szold

igazolas kiadasanak feltétele(i):

A tananyagegység elvégzésérdl nem kerdl kiadasra kilon
igazolas.

5. Csoportlétszam

5.1 Maximalis csoportiétszam:® (f6) nem relevans
6. A képzésben részt vevo teljesitményét értékelé rendszer leirasa
6.1. Képzés kozbeni értékelés (értékelés mod fejleszté formdja lehet ): Igény esetén e-mailes
konzultacio, gyakorld teszt, amelyek szerepe, hogy a képzésben résztvevék fejlédését tamogassa.
A fejlesztd értékeléshez nem tartozik minésités, a tanulasi és tanitasi folyamatokat szolgalja.
Zaréértékelés: A zard értékelés nincs.
7. A képzés zarasa
7.1. | Aképzés elvégzésérsl szolo TANUSITVANY, amennyiben a résztvevd kéri.
igazolas megnevezése:
7.2. A képzés elvégzésérdl szold . . A .
igazolas kiadasanak feltételei: Megengedett hianyzason bellli részvétel.
8. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek
8.1. Személyi feltételek: Oktatoktol elvart végzettség: felséfoku iskolai végezettség vagy
kozépfoku iskolai végzettség vagy a képzési program tematikajahoz
igazodo 5 éves szakmai gyakorlat
8.2. Személyi feltételek Intézmény altal munkaszerz6déssel, vagy megbizasi szerzédéssel
biztositasanak médja: vagy egyéb mas megallapodas, vagy a szakmai gyakorlat esetében
nyilatkozat vagy egyéb dokumentum, dnéletrajz.
8.3. | Targyifeltételek: Az intézmeény részérdl: a képzési program megvalositasahoz
szlkséges eszkozok, szamitdgép/laptop, internetelérés
A képzésben résztvevo részérdl: a képzés elvégzéséhez résztvevdi
oldalrdl szlkséges szamitastechnikai eszkdzok (példaul
laptop/személyi szamitégép/tablet/okostelefon, mikrofon,
webkamera) és internetelérés.
A felsorolt eszkdzdk helyettesithetSk az érintett eszkdz funkcidjat
kivaltd, korszer(i eszkozzel.
8.4. Targyi feltételek biztositasanak A képzd: A képzéshez szikséges targyi feltételek, eszk6zok
médja: meglétét a felnéttképzd tulajdonjog, hasznélati jog, bérleti
jogviszony vagy egyéb hasznalatra irdnyul6 jogviszony alapjan
biztositja.
A képzés elvégzéseéhez résztvevéi oldalrdl sziikséges:
szamitastechnikai eszkdzOket és internetelérést a képzésben
résztvevd sajat eszkdzeként biztositja.
8.5. A képzéshez kapcsolédd egyéb | -
specialis feltételek:
2026.02.15.

a felnéttképzd vezetdjének alairasa

5 Zart rendszerii elektronikus tavoktatas esetén nem relevans.
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Az el6zetes mindsités ténye
Szakértd nyilatkozata: A képzési program elézetes min8sitése megtdriént.
Az el6zetes minésités helye: Budapest
Az el6zetes minésités idépontja: 2026.02.15.

Az el6zetes minésitést végz6

felnéttképzési szakértd neve: Gatfalvi Katalin

Az el6zetes minésitést végz6
feln6ttképzési szakértd nyilvantartasi FSZ/2020/000163
szama:

Felnbttképzési szakertd alairasa:
(papiralapu képzési program esetében)

Zsebi Zsuzsanna
Feln6ttképzé képviseletre jogosult neve: Expert Express Vezetési Tanacsado Kit.
képviselbje

Felnéttképzd képviseletére jogosult
személy alairasa:
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SZAKERTOI VELEMENY

Képzés (képzési program) megnevezése

Licence Ugyintézés

Felnéttképzd megnevezése és
engedélyszama:
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Szakeért6i megallapitasok

1. A képzési program tartalma megfelel a felnéttképzésrél szolé 2013. évi LXXVII. térvénynek és

szakmai oktatas vagy szakmai képzés esetén a szakképzésrél sz6l6 torvénynek és a szakképzésrol

sz0l6 térvény végrehajtasarol szolé6 kormanyrendeletnek.

2. A képzési programban meghatarozott tartalommal, feltételekkel és modon, valamint a képzéssel

érintett célcsoport szamara megszerezheték a képzési programban megjelélt kompetenciak.

3. A képzési program minden oldala folyamatos oldalszamozassal van ellatva, és az osszeflizésre

ugy kertlt sor, hogy annak szétvalasztasara sériilésmentesen nincs lehetdség.

Szakeértdi vélemény kelte

2026.02.15.

Felnéttképzési szakert6 neve,
nyilvantartasi szama

Gatfalvi Katalin
FSZ/2020/000163

Felnéttképzési szakert6 alairasa




